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DAFTAR NILAI AKHIR

Program Studi SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler
Semester : Gasal 2025/2026

Mata Kuliah : Business Reading 1
Nama Kelas 1 1-01
Jumlah Peserta 128
Dosen : Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB, S.Pd., M.Hum.
Nilai Asal
No. NIM Nama Pew::zl;an PI::::a_Ik Tugas| Quiz | UTs | uAs Absolut|Relatif
1. |2025130001 [ALSAHLA PASYAHBANY 77.00 83.00(75.00 | 74.80 B+
2. 2025130002 |AMALIA KARTIKA 70.00 85.00 [46.25| 66.40 B-
3. 2025130003 |ANGEL PUTRI PRISCILLA LUHUKAY 77.00 92.00(92.50 | 79.40 A-
4. (2025130004 |ANGELA CYNTHIA GUNAWAN 78.00 82.00 (87.50 | 77.20 A-
5. 12025130005 |BELINDA ALYA DEWANTRI 75.00 62.00 [42.50 | 64.20 C+
6. (2025130006 |BRIGITA TITANIA OLIVIA 78.00 85.00 (88.75| 78.00 A-
7. 12025130007 |CAMELIA ADISTY 78.00 57.00173.75| 70.00 B
8. (2025130008 |DICA PUTRI PARAMITHA GUNAWAN 76.00 73.00(61.25| 70.00 B
9. (2025130009 |DIVA SYAWALANNY PUTRI JONIARTHO 76.00 77.0076.25| 73.20 B+
10. (2025130010 |ERNESTASYA YOLANDA PUTRI CALLISTA 74.00 72.00 [65.00 | 69.20 B-
11. (2025130011 |ERVI YOLA BR TARIGAN 78.00 82.00 |40.00 | 69.60 B-
12. (2025130012 |FELICYA MONICA GABRIELA P 77.00 52.0062.50| 66.60 B-
13. (2025130013 |FEYZA ALEVIA TRIANJAYA 77.00 83.00(62.50 | 72.80 B
14. (2025130014 |FLORANGELLA MARIA VICTORY ENGLANDRIA 76.00 72.00 [48.75| 69.75 B-
15. (2025130015 |FLORENSYA KINARYA ARDIANTO 78.00 87.00 |65.00| 77.20 A-
16. (2025130016 |FRISKA HUTAGAOL
17. 12025130017 |GABRIEL AQILA ANINDINITA RAJA 76.00 88.00 [87.50 | 80.70 A
18. (2025130018 |GABRIELA STEPHANIE CONSTANTIN
19. (2025130019 |GLORIVIA JULIANA DEI DENU 78.00 50.00 [66.25| 70.05 B
20. 12025130020 [INARA RAZANA WAFA 75.00 75.00190.00 | 78.00 A-
21. 12025130021 [JASMINE NAILA BADAR 70.00 70.00 [51.25| 66.25 B-
22. 12025130022 [JESSICA CLARISA KABIAY 77.00 80.00 (88.75| 79.95 A-
23. 12025130023 [JIHAN FAKHIRIYAH ARIFIN 75.00 83.00(88.75| 79.35 A-
24. 12025130024 |KAYLA GARDNER WEN 72.00 87.00 |85.00| 77.60 A-
25. 12025130025 [KEISYA LEONITA MUIS 77.00 58.0078.75| 73.55 B+
26. 12025130026 |KEZIA VERREN NATHANIA 78.00 90.00 [83.75| 81.55 A
27. 12025130027 |KHESYA LASTIUR SIMATUPANG 75.00 67.00|63.75| 71.15 B
28. 12025130028 [KUMALASARI 77.00 90.00 (76.25| 79.45 A-
Mengetahui,
Nama Dosen Tanda tangan
Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB, S.Pd., M.Hum. / w !
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Mata Kuliah
Nama Kelas
Dosen

Dosen Yang Hadir

REKAP PRESENSI KULIAH
Semester : Gasal 2025/2026

Business Reading 1 (D3232213)

1-01

Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB, S.Pd., M.Hum.

Pertemuan Terlaksana : 14 dari 14

Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB, S.Pd., M.Hum. (14 dari 14) (100%)

No. NIM Nama Prodi Jml.. %. Sakit|Ijin|Alpa
Kehadiran|Kehadiran
1/2025130001 |ALSAHLA PASYAHBANY SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 1 0 0
2(2025130002 [AMALIA KARTIKA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
3(2025130003 [ANGEL PUTRI PRISCILLA LUHUKAY SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 0 1
412025130004 | ANGELA CYNTHIA GUNAWAN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
5(2025130005 [BELINDA ALYA DEWANTRI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 1 0
6(2025130006 |BRIGITA TITANIA OLIVIA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
7(2025130007 [CAMELIA ADISTY SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
8(2025130008 [DICA PUTRI PARAMITHA GUNAWAN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
9(2025130009 [DIVA SYAWALANNY PUTRI JONIARTHO SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 11 78.57 2 0 1
10|2025130010|ERNESTASYA YOLANDA PUTRI CALLISTA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 0 0 2
11|2025130011|ERVI YOLA BR TARIGAN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 0 1
1212025130012 |FELICYA MONICA GABRIELA P SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 1 0 0
13|2025130013|FEYZA ALEVIA TRIANJAYA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
1412025130014 |FLORANGELLA MARIA VICTORY ENGLANDRIA [SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
15/2025130015|FLORENSYA KINARYA ARDIANTO SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 0 1 1
16|2025130016 |FRISKA HUTAGAOL SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 2 14.29 0 0| 12
1712025130017 |GABRIEL AQILA ANINDINITA RAJA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
18|2025130018|GABRIELA STEPHANIE CONSTANTIN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 4 28.57 0 0] 10
19|2025130019|GLORIVIA JULIANA DEI DENU SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
20]2025130020 [INARA RAZANA WAFA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 1 0
21|2025130021 |JASMINE NAILA BADAR SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 0 2 0
2212025130022 |JESSICA CLARISA KABIAY SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 0 1
23|2025130023 [JIHAN FAKHIRIYAH ARIFIN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 0 1
2412025130024 |KAYLA GARDNER WEN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 0 0 2
25]2025130025 | KEISYA LEONITA MUIS SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
26|2025130026 | KEZIA VERREN NATHANIA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 1 0
2712025130027 |[KHESYA LASTIUR SIMATUPANG SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 0 1
2812025130028 | KUMALASARI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
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Program Studi
Mata Kuliah
Nama Kelas
Dosen

REKAP MATERI KULIAH
Semester : Gasal 2025/2026

SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler
Business Reading 1 (D3232213)

1-01

Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB, S.Pd., M.Hum.

Pertemuan
Ke

Tanggal

Isi Pertemuan

Dosen Hadir

Rencana: 2025-09-11

Pelaksanaan: 2025-09-11

Tema:
Introduction : syllabus, lesson plan
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2025-09-18

Pelaksanaan: 2025-09-18

Tema:

Assignment: short message, making
descriptions

Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2025-09-25

Pelaksanaan: 2025-09-25

Tema:

Unit 1: Business Activities

Pokok Bahasan:

Business Cards, Present Continuous
Tense

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2025-10-02

Pelaksanaan: 2025-10-02

Tema:

Business Activities

Pokok Bahasan:

Business Cards, Present Continuous
Tense

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2025-10-09

Pelaksanaan: 2025-10-09

Tema:

Reading: Business Trip, Grammar Focus:
Simple Present

Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2025-10-16

Pelaksanaan: 2025-10-16

Tema:

Grammar Focus: simple past, past
continuous

Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2025-10-23

Pelaksanaan: 2025-10-23

Tema:

Toeic word list 1- 150 : part of speech,
meanings, sentences

Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2025-11-07

Pelaksanaan: 2025-11-07

Tema:

Business Entertainment

Pokok Bahasan:

Toeic word list, menu in restaurant
Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2025-11-14

Pelaksanaan: 2025-11-14

Tema:

Business Entertainment

Pokok Bahasan:

Grammar focus: present continuous for
future

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.
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10

Rencana: 2025-11-21

Pelaksanaan: 2025-11-21

Tema:

Grammar Focus : I am doing (Future
meaning), I am going to

Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

11

Rencana: 2025-11-28

Pelaksanaan: 2025-11-28

Tema:

Grammar Focus : Present Perfect Tense,
Present Perfect Continuous Tense
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

12

Rencana: 2025-12-05

Pelaksanaan: 2025-12-05

Tema:

Daily Schedule, Grammar Focus: Past
Perfect Tense

Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

13

Rencana: 2025-12-12

Pelaksanaan: 2025-12-18

Tema:
Secretarial Duties
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

14

Rencana: 2025-12-19

Pelaksanaan: 2025-12-22

Tema:

Grammar Focus: Shall, will, Toeic Word
List: 151 - 300

Pokok Bahasan:

Keterangan:

0303108105 - Sr. Lucia Yeni Wijayatri CB,
S.Pd., M.Hum.

Dosen Pengampu

U/‘&Cb‘

NIDN:/0303108105
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