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No NIM Nama Prodi Kei-;l:::lli.ran Keh:/::l,iran Sakit| Ijin | Alpa
12025130001 ALSAHLA PASYAHBANY SEKRETARI 16 100 0 0 0
2(2025130003 ANGEL PUTRI PRISCILLA LUHUKAY SEKRETARI 13 81.25 0 1 2
3/2025130005 BELINDA ALYA DEWANTRI SEKRETARI 13 81.25 1 0 2
4(2025130011 ERVI YOLA BR TARIGAN SEKRETARI 1 6.25 0 0 15
5(2025130013 FEYZA ALEVIA TRIANJAYA SEKRETARI 13 81.25 0 0 3
6(2025130022 JESSICA CLARISA KABIAY SEKRETARI 13 81.25 0 1 2
712025130023 JIHAN FAKHIRIYAH ARIFIN SEKRETARI 15 93.75 0 0 1
8/2025130026 KEZIA VERREN NATHANIA SEKRETARI 16 100 0 0 0
9(2025130028 KUMALASARI SEKRETARI 16 100 0 0 0
1012025130030 MARGARET THERESIA AMBARITA SEKRETARI 15 93.75 0 0 1
112025130031 MARIA GRACIA INDAH PUTRI SEKRETARI 16 100 0 0 0
1212025130032 MARIA SUKU DOSI SEKRETARI 16 100 0 0 0
1312025130035 NADYA KARTIKA PUTRI SEKRETARI 16 100 0 0 0
14|2025130037 NAYLA ZEFANA LIMBONG SEKRETARI 16 100 0 0 0
152025130038 NEORAISYA JIRO BAREN SEKRETARI 16 100 0 0 0
162025130039 NEYLA RAFA SOEROSO SEKRETARI 13 81.25 3 0 0
1712025130040 OLGA LIVIA WIBOWO SEKRETARI 15 93.75 1 0 0
18|2025130041 PRISCA RADELLA ISTIARI SEKRETARI 15 93.75 1 0 0
1912025130044 RAHMA MAHIRA FITRI SEKRETARI 16 100 0 0 0
20(2025130047 SALLY JESSALYN HUTABARAT SEKRETARI 16 100 0 0 0
2112025130048 SALWA AURELIA NUGRAHA SEKRETARI 15 93.75 0 0 1
2212025130049 SHALYKA DEALOVA SEKRETARI 15 93.75 0 0 1
23(2025130050 SHIRAISHI NAZEEFA SEKRETARI 16 100 0 0 0
24(2025130051 STELLA ASIMA CHINTANABASA SITOMPUL [SEKRETARI 16 100 0 0 0
25|2025130053 VALENTINA LAURA CANTING W. SEKRETARI 14 87.5 0 1 1
26|2025130054 VELDA GRACIA CLARABELLA SEKRETARI 15 93.75 0 1 0
27(2025130055 YOSEFINA DELUISA PUTRI SEKRETARI 15 93.75 0 1 0
28(2025130056 ZAHRA AIDA ZAFIRA SEKRETARI 16 100 0 0 0
Jakarta, 17 Juli 2026
Dibuat oleh, Mengesahkan,
Dosen Pengampu Ketua Program Studi Sekretari

Y, Y,

0311078104 0305118803
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REKAP MATERI KULIAH
Semester : Genap 2025/2026

SEKRETARI - D3 Reguler

Mata Kuliah Business Writing 2 (D3232218)
Nama Kelas 1-01
Dosen Fredericka Krisma Setyatami, M.Pd.
Pertilzuan Tanggal Isi Pertemuan
Rencana: 2026-02-12 Tema:
Introduction to Business Writing 4
1 Pelaksanaan: 2026-02-12 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2026-02-19 Tema:
Congratulation Letter
2 Pelaksanaan: 2026-02-19 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2026-02-26 Tema:
Congratulation Letter
3 Pelaksanaan: 2026-02-26 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2026-03-05 Tema:
Congratulation Letter
4 Pelaksanaan: 2026-03-05 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2026-03-12 Tema:
Condolence or Sympathy Letter
5 Pelaksanaan: 2026-03-12 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2026-03-26 Tema:
Condolence Letter
Pelaksanaan: 2026-03-28 Pokok Bahasan:
6
Keterangan:
Digantikan Kuliah Umum
Rencana: 2026-04-09 Tema:
Letter of Condolence and Sympathy
7 Pelaksanaan: 2026-04-09 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2026-04-16 Tema:
Miscellaneous Personnel Letter
8 Pelaksanaan: 2026-04-16 Pokok Bahasan:
Application Letter
Keterangan:
Rencana: 2026-04-23 Tema:
Pelaksanaan Ujian Tengah Semester
9 Pelaksanaan: 2026-04-23 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2026-04-30 Tema:
Micelleneous Personnel Letter
10 Pelaksanaan: 2026-05-28 Pokok Bahasan:
Resignation Letter
Keterangan:
11 Rencana: 2026-05-07 Tema:
Micelleneous Personnel Letter
Pelaksanaan: 2026-04-24 Pokok Bahasan:
Cover Letter + CV
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Keterangan:
Kelas pengganti kegiatan Live In, dilaksanakan hari Jumat, 24 April 2026.

12

Rencana: 2026-05-14

Pelaksanaan: 2026-06-08

Tema:
Micelleneous Personnel Letter
Pokok Bahasan:

Keterangan:
Kelas pengganti dengan penugasan dengan tenggat waktu tanggal 6 Juni 2026.

13

Rencana: 2026-05-21

Pelaksanaan: 2026-05-11

Tema:

Micelleneous Personnel Letter

Pokok Bahasan:

Reference Letter

Keterangan:

Hari ini masuk biasa, jadwal sebelumnya mestinya Live In dan sudah digantikan

14

Rencana: 2026-05-28

Pelaksanaan: 2026-05-28

Tema:

Micelleneous Personnel Letter
Pokok Bahasan:

Reference Letter
Keterangan:

15

Rencana: 2026-06-04

Pelaksanaan: 2026-06-04

Tema:
Review: Miscellenious Personnel Letter
Pokok Bahasan:

Keterangan:

16

Rencana: 2026-06-11

Pelaksanaan: 2026-06-15

Tema:
Ujian Akhir Semester
Pokok Bahasan:

Keterangan:

Dibuat oleh

Dosen Pengampu Matakuliah

Dokumen ini tidak memerlukan tanda tangan karena dicetak secara komputerisasi dan telah terverifikasi datanya pada sistem akademik
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Jakarta, 16 Juli 2026
Mengetahui,

Ketua Program Studi Sekretari

@

0305118803
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DAFTAR NILAI AKHIR

Program Studi SEKRETARI - D3 Reguler
Semester : Genap 2025/2026

: Business Writing 2

:1-01

1 28

: Fredericka Krisma Setyatami, M.Pd.

Nilai Asal
No. NIM Nama PenK1:::|s1an pl;-l:ys:k Tugas| Quiz | UTs | uas Absolut|Relatif
1. 12025130001 [ALSAHLA PASYAHBANY 80.70 | 80.70| 78.00 | 88.00 | 81.62 A
2. 2025130003 |ANGEL PUTRI PRISCILLA LUHUKAY 76.00 | 76.00| 88.00 | 86.00 | 80.40 A
3. (2025130005 |BELINDA ALYA DEWANTRI 74.70 | 74.70| 50.00 | 55.00 | 65.82 C+
4. 12025130011 |[ERVI YOLA BR TARIGAN 0.00 | 0.00 [ 0.00 | 0.00 | 0.00 E
5. 12025130013 [FEYZA ALEVIA TRIANJAYA 73.00 | 73.00| 55.00 | 55.00 | 65.80 C+
6. (2025130022 |JESSICA CLARISA KABIAY 76.70 [ 76.70| 60.00 |45.00 | 67.02 B-
7. 12025130023 |JIHAN FAKHIRIYAH ARIFIN 79.00 | 79.00| 67.00 | 86.00 | 78.00 A-
8. (2025130026 |KEZIA VERREN NATHANIA 83.00 | 83.00| 85.50|88.00 | 84.50 A
9. (2025130028 |KUMALASARI 83.00 | 83.00|89.00|90.00 | 85.60 A
10. (2025130030 |MARGARET THERESIA AMBARITA 77.70 | 77.70 [ 85.00 [ 68.00 | 77.22 A-
11. (2025130031 |MARIA GRACIA INDAH PUTRI 80.30 | 80.30|55.00|70.00  73.18 B+
12. (2025130032 |MARIA SUKU DOSI 82.30|82.30|86.50|77.50 [ 82.18 A
13. (2025130035 |NADYA KARTIKA PUTRI 80.00 | 80.00|80.50|75.00 | 79.10 A-
14. (2025130037 |NAYLA ZEFANA LIMBONG 82.00 | 82.00|75.00 |64.00 | 77.00 A-
15. (2025130038 |NEORAISYA JIRO BAREN 77.30 | 77.30 [ 55.00 [ 55.00 | 68.38 B-
16. (2025130039 |NEYLA RAFA SOEROSO 73.30|73.30]50.00 | 57.00 [ 65.38 C+
17. 12025130040 |OLGA LIVIA WIBOWO 79.00 | 79.00|78.00|72.50 | 77.50 A-
18. (2025130041 |PRISCA RADELLA ISTIARI 80.70 | 80.70| 82.00|78.00 | 80.42 A
19. (2025130044 |RAHMA MAHIRA FITRI 82.00 | 82.00|78.00|77.00 | 80.20 A
20. 12025130047 [SALLY JESSALYN HUTABARAT 80.30 | 80.30|60.00 |65.00  73.18 B+
21. 12025130048 [SALWA AURELIA NUGRAHA 76.30|76.30]|60.00|62.00 [ 70.18 B
22. 12025130049 [SHALYKA DEALOVA 75.70 [ 75.70| 55.00 |60.00 | 68.42 B-
23. 12025130050 [SHIRAISHI NAZEEFA 83.00 | 83.00| 83.50|87.00 [ 83.90 A
24, 12025130051 [STELLA ASIMA CHINTANABASA SITOMPUL 78.70 [ 78.70| 83.00 |83.50 | 80.52 A
25. 12025130053 [VALENTINA LAURA CANTING W. 79.70 [ 79.70|80.50 | 87.00 | 81.32 A
26. 12025130054 [VELDA GRACIA CLARABELLA 80.00 | 80.00|71.00|73.50 | 76.90 A-
27. 12025130055 |YOSEFINA DELUISA PUTRI 79.30(79.30|71.00|77.50 | 77.28 A-
28. 12025130056 [ZAHRA AIDA ZAFIRA 79.00 | 79.00|83.50|75.00 79.10 A-
Mengetahui,
Nama Dosen Tanda tangan
Fredericka Krisma Setyatami, M.Pd.

Ketua Program Studi Sekretari

Y,

Gabriella Novianty Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Jakarta, 16 Juli 2026

Dibuat oleh,
Dosen Pengampu

Y]

Fredericka Krisma Setyatami, M.Pd.

0311078104
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